
 

医療スタッフとして様々なスキルを身に着けることができる職場です！ 

教育システムがしっかりと整っているので、医療事務未経験でも成長できます！ 

スタッフの仲が良く、わきあいあいとした雰囲気で働きやすい！！ 

組織拡大につき、常勤・パート募集中！！ 

 

■対象となる方 

常勤：中途の方はもちろん、新卒・第二新卒も募集いたします。 

非常勤：午後のシフトにも入れる方を募集いたします。 

 

 

■いなおか耳鼻咽喉科の PR ポイント 

〇受付だけではなく、診療補助やクラークなど様々な仕事にチャレンジできます！ 

〇スタッフ同士、スタッフと院長の仲がよく、和気あいあいとした職場です！ 

〇業務マニュアルを作成しており、教育体制の強化に力を入れております！ 

〇週休 2.5 日で働きやすい！ 

〇事前見学ＯＫ！ 

 

 

■募集要項 

【職種／雇用形態】 

医療事務・診療補助／常勤・非常勤 

 

 

【仕事内容】 

〇受付・会計業務  

〇簡単な器具洗浄 

〇医師のサポート業務(診療補助)   

 

〇クラーク業務  

〇レセプト業務 

 

 

【診療時間】 

月・火・水・金： 午前：9:00～12:30 午後：16:00～19:00 

土： 9:00~13:00 

※非常勤の方はシフト制となります。午後のシフトにも入れる方を募集します。 

 

 

 

 



【給与】 

〇常勤 

月給 18 万 5 千円 

※繁忙手当有  

※残業代有(残業時間は季節によって異なります) 

 

〇非常勤（パート） 

時給 1,000 円～1,050 円 

※繁忙手当有 

※残業代有(残業時間は季節によって異なります) 

 

【休日休暇】 

〇週休 2.5 日(木、日、祝、土曜午後) 〇夏季休暇(8 日間) 〇年末年始 

 

【待遇・福利厚生】 

〇交通費支給(※医院規定による) 〇昇給 1 回/年 〇賞与 2 回/年 

〇自動車通勤可能（スタッフ用駐車場有） 

 

〇雇用保険、労災保険、厚生年金、健康保険 

※非常勤の方は一定の条件有り 

 

【応募方法】 

まずは履歴書を当院までご送付ください。 

形式は市販のものに沿って、PC で自作のものでも結構です。 

※メールでご連絡いたしますので、ご連絡先のメールアドレスをご記載ください。 

 

【送付先】 〒572-0855 大阪府寝屋川市寝屋南 2 丁目 1 番 14－201 号 

（いなおか耳鼻咽喉科 院長 稲岡孝敏 まで） 

 

ご送付を確認次第、改めてこちらからご連絡をさせていただきます。 

 

選考フローについては、 

書類選考→面接→内定となります。 

 

皆様とお会いできることを楽しみにしております。 


